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Mengikuti Ujian
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MULAI DARI SINI

Petunjuk singkat sebelum ujian

Belum pernah mengerjakan ujian online? Ikuti urutan sederhana berikut. Penjelasan lengkap untuk
setiap langkah ada pada bab-bab berikutnya.

1 Siapkan HP

Gunakan Android dan Chrome terbaru sesuai ketentuan ujian. Isi baterai, atur waktu layar mati
paling lama, serta aktifkan GPS dan izin kamera/lokasi.

2 Masuk dengan akun sendiri

Buka alamat resmi melalui aplikasi Chrome. Masukkan username dan password, lalu periksa nama,
kelas, sesi, dan token.

3 Lengkapi persiapan
Ambil selfie sampai fotonya tersedia, deteksi lokasi sampai terbaca, baca pernyataan dan instruksi,
lalu mulai hanya setelah diizinkan Pengawas.

a Kerjakan dan periksa

Baca setiap soal dengan cermat, simpan jawaban ketikan, tinjau soal kosong dan bertanda ragu-
ragu, serta terus perhatikan sisa waktu.

= Kirim dan tunggu konfirmasi

Pilih Submit, baca konfirmasinya, dan jangan keluar sebelum muncul keterangan bahwa jawaban
berhasil dikirim.

Jika terjadi gangguan

Tetap pada halaman ujian, panggil Pengawas, jelaskan pesan yang muncul, dan ikuti arahannya.
Jangan menutup tab atau berpindah perangkat sendiri.
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KENALI PETUNJUKNYA

Tiga hal yang tidak boleh tertukar

Menyimpan Mencatat pilihan atau ketikan selama mengerjakan. Ini belum berarti ujian
jawaban selesai.
Meninjau jawaban Memeriksa nomor kosong, isian yang belum lengkap, dan soal bertanda ragu-

ragu. Waktu ujian tetap berjalan.

Submit akhir Mengakhiri pengerjaan. Setelah berhasil dikirim, jawaban terkunci dan tidak
dapat diubah sendiri.

Cara membaca buku ini

Istilah yang dicetak tebal biasanya adalah tulisan atau nama tombol pada layar. Ketuk berarti menyentuh
layar sekali; centang berarti memberi tanda pada kotak pilihan. Nama pengaturan HP dapat berbeda
menurut merek dan versinya.

Tanda ujian selesai

Perhatikan tulisan “Ujian selesai” dan “Jawaban berhasil disubmit ke database.” Jika tidak
muncul, laporkan kepada Pengawas sebelum meninggalkan halaman.

Kode: CBTIGURU-PANDUAN-SISWA-01 Versi 1.0 - 13 November 2026
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PETA BACAAN

Daftar isi

Ikuti bab secara berurutan jika baru pertama kali menggunakan CBTiGuru. Pada versi digital, judul bab dapat
dipilih untuk membuka halaman yang dituju.
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CBTiGuru / PANDUAN PESERTA 1. Tujuh ketentuan utama sebelum ujian

PANDUAN LANGKAH DEMI LANGKAH / BAB 01

1. Tujuh ketentuan utama sebelum ujian

No. Ketentuan Yang harus Anda lakukan

1 Gunakan HP Android dengan Chrome  Perbarui Chrome sebelum hari ujian dan buka ujian dari

terbaru. aplikasi Chrome.

2 Baterai harus cukup selama Isi daya sebelum berangkat; sebaiknya penuh dan cukup
pengerjaan. untuk persiapan sampai ujian selesai.

3 Maksimalkan waktu layar mati. Pilih batas waktu layar paling lama yang tersedia. Jaga agar

layar tidak mati ketika mengerjakan.

4 Tidak disarankan menggunakan Siapkan HP Android yang sesuai. Jika hanya memiliki
iPhone. iPhone, laporkan kepada Panitia sebelum pelaksanaan untuk
memperoleh arahan.

5 Jangan klik tautan ujian langsung Salin alamatnya, buka aplikasi Chrome sendiri, lalu tempel
dari pesan WA. pada bilah alamat Chrome.

6 Wajib mengaktifkan GPS serta Aktifkan lokasi HP, izinkan Chrome memakai kamera/lokasi,
memberi izin kamera dan lokasi. dan izinkan halaman ujian menggunakannya saat diminta.

7 Wajib mengambil foto selfie. Ambil foto diri langsung melalui kamera pada halaman

persiapan; pastikan wajah terlihat jelas.

GPS aktif saja belum cukup: izin lokasi untuk Chrome dan halaman ujian juga harus diberikan.

Kamera aktif saja belum cukup: Anda tetap harus mengetuk Ambil foto sampai hasil selfie tampil.

Jika salah satu ketentuan belum terpenuhi, minta bantuan sebelum menekan Mulai ujian. Tombol yang
terlihat aktif bukan alasan melewatkan kewajiban GPS, izin, atau selfie.
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PANDUAN LANGKAH DEMI LANGKAH /| BAB 02
2. Menyiapkan HP Android

2.1 Persiapan sebaiknya selesai sebelum hari ujian

Siapkan HP, koneksi yang akan digunakan, Kartu Login atau informasi akun, serta alamat resmi ujian dari
Panitia. Jangan menunggu waktu mulai untuk memperbarui aplikasi atau mencari pengaturan layar.

Jika perangkat dipinjam, pastikan Anda mendapat izin pemilik dan dapat menggunakan perangkat tersebut
sepanjang ujian. Gunakan akun peserta milik Anda sendiri.

2.2 Memperbarui Chrome

1. Buka Google Play Store pada HP.

2. Ketuk ikon profil, lalu Kelola aplikasi & perangkat.

3. Pada pembaruan yang tersedia, cari Google Chrome.
4. Ketuk Update/Perbarui jika tersedia.

5. Tunggu sampai pembaruan selesai sebelum membuka ujian.

Anda juga dapat mencari Google Chrome di Play Store dan memeriksa tombol pada halaman aplikasinya.
Jika hanya tersedia Buka, tidak ada pembaruan yang ditawarkan melalui halaman itu saat diperiksa. Jika
Chrome tidak dapat diperbarui atau perangkat tidak mendukung pembaruan yang diperlukan, beri tahu
Pengawas/Panitia sebelum ujian.

Gunakan Chrome yang biasa digunakan untuk membuka halaman web; jangan mencoba aplikasi browser
baru pada saat ujian sudah berlangsung.

2.3 Menyiapkan baterai dan koneksi

« Isi daya sampai cukup untuk seluruh kegiatan, termasuk persiapan dan menunggu konfirmasi
selesai.

 Periksa koneksi internet yang ditetapkan Panitia.

» Jika memerlukan pengisian daya, atur tempat dan penggunaannya sebelum mulai sesuai arahan
Pengawas.

o Sampaikan masalah baterai atau jaringan yang sudah diketahui sebelum menekan Mulai ujian.

Jangan menganggap putus koneksi akan menghentikan hitung mundur. Penanganan gangguan dijelaskan
pada Bab 15.

2.4 Memaksimalkan waktu layar mati
Lakukan sebelum ujian dimulai:
1. Buka Pengaturan/Setelan HP.
2. Cari menu Layar/Tampilan.
3. Cari Waktu tunggu layar, Layar mati otomatis, Tidur, atau Screen timeout.

4. Pilih waktu paling lama yang tersedia pada HP Anda.

5. Kembali ke Chrome sebelum mulai ujian.
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Jika sulit menemukan menu, gunakan pencarian di Pengaturan dengan kata layar mati atau waktu tunggu
layar. Pilihan dan nama menu dapat berbeda.

Tetap perhatikan HP selama mengerjakan. Pengaturan paling lama bukan jaminan layar akan menyala
sepanjang ujian; jangan menekan tombol daya atau membiarkan HP terkunci. Jika pilihan layar tidak
memadai, minta bantuan Pengawas sebelum mulai.

2.5 Menyiapkan izin aplikasi Chrome
Sebelum mulai, periksa bila diperlukan:

1. Buka Pengaturan/Setelan - Aplikasi - Chrome - Izin.
2. Pada Kamera, pilih izin penggunaan yang sesuai, misalnya lzinkan hanya saat aplikasi digunakan.

3. Pada Lokasi, berikan izin saat aplikasi digunakan; pilih lokasi akurat jika pilihan tersebut tersedia dan
diperlukan.

4. Pastikan layanan Lokasi/GPS HP juga aktif.

5. Kembali ke halaman ujian di Chrome.

Izin HP untuk Chrome dan izin halaman ujian adalah dua pengaturan berbeda. Ketika halaman ujian
meminta izin, Anda masih perlu memilih Izinkan sesuai petunjuk Bab 6 dan 7.

Pada HP yang memiliki tombol Akses kamera di pengaturan privasi atau pengaturan cepat, pastikan akses
tersebut tidak dimatikan. Izin Chrome yang sudah diberikan tidak akan membantu jika penggunaan kamera
masih diblokir melalui pengaturan perangkat. Periksa hal ini saat persiapan, bukan dengan berpindah ke
Pengaturan ketika soal berlangsung.

2.6 Persiapan yang mengurangi gangguan

Selesaikan pembaruan, pengaturan layar, pengaturan izin, dan pengecekan koneksi sebelum Mulai ujian.
Tutup kegiatan lain yang tidak diperlukan sesuai arahan Pengawas.

Selama ujian, tetap pada satu halaman ujian. Jangan menggunakan layar terbagi, jendela melayang,
aplikasi percakapan, atau tab lain untuk mencari bantuan. Jika perlu bantuan, panggil Pengawas secara
langsung.
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PANDUAN LANGKAH DEMI LANGKAH /| BAB 03
3. Membuka ujian melalui Chrome dengan benar

3.1 Mengenali Chrome dan bilah alamat

Chrome adalah aplikasi untuk membuka halaman web. Bukalah dari ikon Google Chrome pada HP. Bilah
alamat adalah tempat di bagian atas atau bawah Chrome untuk mengetik alamat halaman; letaknya dapat
berbeda menurut pengaturan.

Alamat ujian diperoleh dari Panitia/Pengawas. Panduan ini tidak meminta Anda menebak atau mencari
alamat ujian sendiri.

3.2 Jika alamat diberikan melalui WA

Jangan mengetuk tautan ujian satu kali untuk langsung membukanya dari pesan WA. Halaman dapat
terbuka melalui browser lain atau tampilan bawaan aplikasi.

Lakukan langkah berikut sebelum ujian:

. Temukan pesan yang berisi alamat resmi dari Panitia.

. Tekan dan tahan alamat/pesan untuk menemukan pilihan salin yang tersedia.
. Pilih Salin tautan atau Salin sesuai tampilan pesan.

. Buka aplikasi Google Chrome dari ikon aplikasinya.

. Ketuk bilah alamat Chrome.

. Tekan dan tahan pada kolom alamat, lalu pilih Tempel.

. Periksa bahwa yang ditempel adalah alamat ujian saja, bukan seluruh kalimat pesan.

00 N O O A~ W DN B

. Tekan Buka/Go/Enter pada papan ketik.

Jika tidak menemukan cara menyalin alamat tanpa membukanya, minta Pengawas membantu sebelum
mulai. Kegiatan menyalin alamat ini dilakukan saat persiapan; saat mengerjakan soal Anda tidak boleh
menyalin/menempel bahan jawaban.

3.3 Jika alamat diberikan secara tertulis
1. Buka Chrome dari ikonnya.
2. Ketuk bilah alamat.
3. Ketik alamat persis seperti yang diberikan.
4. Periksa ejaan dan karakter sebelum menekan Buka/Enter.

5. Pastikan halaman masuk ujian yang dimaksud tampil.

Jika yang muncul adalah hasil pencarian atau halaman lain, jangan memasukkan akun di sana. Minta
Pengawas memeriksa alamat yang digunakan.
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3.4 Jika telanjur terbuka dari WA atau browser lain

Jika belum mulai mengerjakan: buka kembali melalui aplikasi Chrome sendiri dengan langkah yang benar
dan minta bantuan bila perlu.

Jika sudah mulai mengerjakan: jangan menutup halaman atau berpindah browser sendiri. Angkat tangan
dan jelaskan kepada Pengawas agar penanganannya menjaga pengerjaan Anda.

3.5 Membaca catatan perangkat

Sebelum soal tampil, mungkin ada bagian Perangkat siap atau Catatan perangkat. Jika tersedia, baca
Lihat detail rekomendasi.

Catatan tentang Chrome, browser lain, atau perangkat perlu diselesaikan sebelum ujian. Label Perangkat
siap tidak menggantikan kewajiban baterai cukup, GPS aktif, izin, dan selfie. Jika Anda sudah
memperbarui Chrome tetapi masih mendapat catatan, minta Pengawas memeriksa; jangan mencoba
banyak browser.
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PANDUAN LANGKAH DEMI LANGKAH /| BAB 04
4. Masuk menggunakan akun sendiri

4.1 Menyiapkan informasi login

Gunakan Username dan Password pada Kartu Login atau informasi resmi yang diberikan Panitia.
Username adalah nama/kode akun; password adalah kata sandi rahasianya.

Salin dengan teliti saat mengetik, terutama angka nol di depan, huruf besar/kecil, dan tanda baca. Jangan
menggunakan akun teman meskipun teman tersebut belum hadir.

4.2 Langkah masuk

. Pada halaman Masuk ke sistem ujian, ketuk kolom Username.

. Ketik username Anda.

. Ketuk kolom Password, lalu ketik password Anda.

. Jika perlu memeriksa pengetikan, ketuk ikon mata. Ketuk kembali untuk menyembunyikan password.
. Ketuk Masuk satu Kali.

. Tunggu proses Memeriksa akun... selesai.

N O O b~ WODN R

. Jika berhasil, halaman Identitas dan sesi ujian akan tampil.

Jangan membagikan foto Kartu Login atau password kepada peserta lain. Bila HP menawarkan akun lama,
pastikan akun yang terisi benar-benar milik Anda.

4.3 Jika login gagal

Pesan/keadaan Yang dilakukan

Username dan password wajib diisi Lengkapi kedua kolom.

Username atau password salah Periksa kembali Kartu Login, pengetikan, dan spasi yang tidak sengaja.
Akun siswa tidak aktif Panggil Pengawas untuk pemeriksaan petugas.

Akun terkunci Ikuti arahan Pengawas; jangan menebak password berulang kali.

Lupa password/kartu tidak ada Minta bantuan Panitia/Pengawas.

Halaman terus memproses atau Tetap tenang dan laporkan; jangan terus mengetuk Masuk.

koneksi gagal

Anda tidak perlu membuat akun baru sendiri untuk memperbaiki kegagalan login.

4.4 Jika halaman langsung menampilkan identitas

Sesi login sebelumnya mungkin masih tersimpan di browser. Periksa nama dan kelas yang tampil.

« Jika identitas milik Anda, ikuti arahan Pengawas untuk melanjutkan persiapan.

« Jika identitas milik orang lain dan ujian belum dimulai, jangan meneruskan. Laporkan dan gunakan
Logout pada halaman persiapan sesuai arahan.
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« Jika soal sudah tampil dengan identitas yang salah, segera panggil Pengawas; jangan mengerjakan
atau mencoba mengubah akun sendiri.
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PANDUAN LANGKAH DEMI LANGKAH / BAB 05
5. Memeriksa identitas, sesi, dan token

5.1 Periksa biodata sebelum mulai
Pada Identitas dan sesi ujian, periksa:
« Nama Lengkap.
» NIS, yaitu homor induk siswa.

« NISN, yaitu nomor induk siswa nasional.

o Kelas.

Kolom tersebut diisi oleh sistem dan umumnya tidak dapat diketik ulang oleh siswa. Jika ada data salah,
minta perbaikan petugas sebelum Mulai ujian.

5.2 Memilih sesi ujian
Sesi ujian berarti pelaksanaan yang mempunyai mata pelajaran/paket dan waktu tertentu.

1. Ketuk daftar Sesi ujian.
2. Pilih sesuai mata pelajaran, kelas, serta waktu yang diarahkan Pengawas.
3. Baca keterangan jumlah soal, durasi, dan waktu yang tampil.

4. Pastikan pilihan tidak tertukar dengan ujian lain.

Sistem dapat memilih otomatis sesi yang dianggap aktif. Tanda aktif saat ini atau titik penanda membantu
membaca jadwal, tetapi tidak menggantikan arahan mulai dari Pengawas.

5.3 Jika sesi kosong atau tidak sesuai

Jika muncul pesan Akun valid, tetapi belum ada jadwal ujian aktif untuk siswa ini, berarti login akun
diterima tetapi daftar ujian belum menyediakan sesi yang dapat Anda gunakan.

Panggil Pengawas. Jangan membuat akun baru, memakai akun teman, atau memilih ujian lain sekadar
agar dapat masuk. Petugas perlu memeriksa penjadwalan dan keikutsertaan Anda.

Sesi yang sudah selesai dapat tidak muncul lagi pada daftar. Hilangnya sesi tersebut tidak dengan
sendirinya berarti jawaban hilang.

5.4 Memasukkan token sesi

Token sesi adalah kode ujian yang diberikan petugas. Token berbeda dari password akun.
1. Dengarkan atau baca token resmi yang diberikan Pengawas/Proktor.
2. Ketuk kolom Token sesi dan ketik kode dengan teliti.

3. Periksa huruf/angka yang mirip.

4. Jangan menggunakan token ujian sebelumnya tanpa konfirmasi.

Jika petugas menyatakan sesi tidak menggunakan token, ikuti arahannya mengenai kolom kosong. Jika
muncul Token peserta, isi hanya sesuai kode dan petunjuk khusus dari petugas; jangan menebak.
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5.5 Jika token ditolak

Pesan/keadaan Tindakan

Token wajib diisi Minta token yang benar dan isi kolomnya.

Token salah Periksa sesi dan pengetikan; laporkan jika tetap ditolak.
Token belum berlaku Tunggu arahan Pengawas sesuai waktu pelaksanaan.
Token kedaluwarsa Minta petugas memeriksa; jangan mencoba token acak.

Tombol Lanjutkan yang sudah dapat disentuh belum membuktikan token benar atau waktu mulai sudah
diizinkan.
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PANDUAN LANGKAH DEMI LANGKAH / BAB 06

6. Mengaktifkan kamera dan mengambil selfie

6.1 Selfie wajib dilakukan

Selfie adalah foto wajah Anda sendiri yang diambil saat itu melalui kamera pada halaman ujian. Pastikan
wajah dapat dikenali, cukup terang, dan tidak tertutup jari atau benda lain.

Gunakan foto diri sendiri. Jangan meminta orang lain menggantikan, memakai foto orang lain, atau
menganggap menyalakan kamera sudah sama dengan mengambil foto.

6.2 Mengaktifkan kamera

1. Pada bagian Foto peserta, ketuk Aktifkan kamera.

2. Jika Chrome meminta izin, pilih 1zinkan, Izinkan saat mengunjungi situs, atau pilihan izin yang
sesuai pada HP.

3. Tunggu pratinjau kamera menampilkan wajah Anda.
4. Arahkan kamera depan ke wajah.

5. Pastikan cahaya datang dari arah yang membuat wajah terlihat, bukan membuat wajah gelap.

Jika izin kamera pada HP untuk Chrome masih ditolak, perbaiki saat persiapan sesuai Bab 2.5. Jangan
masuk ke Pengaturan sendiri ketika soal sudah berlangsung.

6.3 Mengambil dan memeriksa foto

1. Ketika wajah terlihat pada pratinjau, ketuk Ambil foto.

2. Tunggu sampai hasil foto muncul.

3. Pastikan ada pemberitahuan Foto tersedia.

4. Periksa wajah utuh, cukup jelas, dan benar-benar milik Anda.

5. Jika sudah baik, lanjutkan ke pemeriksaan lokasi.

Kamera dapat berhenti setelah foto diambil. Hal itu wajar jika foto sudah tampil. Angka/kode pemeriksaan
foto yang mungkin terlihat tidak perlu Anda ketik atau salin.

6.4 Mengambil ulang selfie
1. Jika foto kurang jelas, ketuk Ambil ulang.
2. Tunggu kamera kembali aktif dan pratinjau tampil.
3. Atur posisi/cahaya dengan benar.
4. Ketuk Ambil foto lagi.

5. Periksa hasil terbaru dan status Foto tersedia.

Jika kamera gagal diaktifkan kembali, halaman dapat mempertahankan foto sebelumnya. Periksa foto
yang masih ditampilkan dan minta bantuan jika tidak layak digunakan.
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6.5 Jika kamera gagal

Gejala Langkah sebelum ujian dimulai

Izin kamera ditolak Izinkan kamera untuk Chrome dan halaman ujian, lalu Aktifkan kamera
lagi.

Pratinjau belum tampil Tunggu sebentar sampai gambar kamera siap; jangan mengetuk Ambil

foto berulang.

Kamera sedang dipakai aplikasi lain Minta bantuan menutup penggunaan kamera lain saat persiapan.
Foto gelap/buram Perbaiki cahaya/posisi, lalu Ambil ulang.
Kamera/perangkat tidak mendukung Laporkan kepada Pengawas untuk solusi perangkat sesuai ketentuan.

Jangan memulai ujian tanpa selfie yang diwajibkan. Jika halaman mencatat kamera tidak tersedia
atau memberikan peringatan, laporkan dan tunggu penanganan Pengawas; jangan menjadikannya
alasan melewatkan kewajiban foto.
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7. Mengaktifkan GPS dan mendeteksi lokasi

71 Tiga hal yang harus tersedia

Tingkat Yang harus aktif/diizinkan

HP Layanan Lokasi/GPS menyala.

Aplikasi Chrome Izin menggunakan lokasi diberikan.

Halaman ujian Permintaan penggunaan lokasi dipilih 1zinkan.

GPS menyala tetapi izin Chrome/halaman ditolak masih dapat membuat lokasi gagal terbaca.

7.2 Menyalakan GPS sebelum mulai

Buka pengaturan cepat HP atau Pengaturan - Lokasi, lalu aktifkan layanan lokasi. Nama tombol dapat
berupa Lokasi atau GPS.

Jika perlu mengubah izin Chrome, gunakan langkah persiapan pada Bab 2.5. Pilih lokasi akurat jika
tersedia sesuai kebutuhan deteksi. Setelah itu, kembali ke Chrome.

7.3 Mendeteksi lokasi pada halaman ujian

1. Pada bagian Geolokasi, ketuk Deteksi lokasi.
. Ketika permintaan izin muncul, pilih I1zinkan.
. Tunggu proses deteksi; halaman meminta Anda memastikan GPS aktif dan mengizinkan lokasi.

. Pastikan muncul Lokasi terbaca.

a A W N

. Angka koordinat dan akurasi mungkin ditampilkan. Anda tidak perlu mengisi atau mengubah angka
tersebut.

Tetap berada di tempat yang ditetapkan Pengawas. Jangan berjalan jauh atau keluar ruang sendiri untuk
mencari sinyal lokasi.

7.4 Jika lokasi belum terbaca
1. Pastikan GPS/Lokasi HP menyala.
2. Pastikan izin lokasi Chrome dan halaman sudah diberikan.
3. Tunggu proses deteksi selesai; deteksi dapat memerlukan waktu.
4. Jika proses gagal atau melewati batas waktu, laporkan dan coba ulang Deteksi lokasi sesuai arahan.

5. Jika tetap gagal, Pengawas menentukan bantuan yang diperlukan sebelum Anda mulai.

Lokasi/GPS dan izin penggunaannya wajib dipenuhi. Jangan lanjut hanya karena ada peringatan
lokasi tidak tersedia atau tombol lain masih aktif. Minta Pengawas menangani kendala terlebih dahulu.
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7.5 Memperbaiki izin yang telanjur ditolak
Lakukan saat persiapan, dengan bantuan bila perlu:

1. Di Chrome, buka informasi halaman melalui ikon di dekat bilah alamat.
2. Buka lzin dan periksa kamera/lokasi untuk halaman ujian.

3. Ubah izin yang ditolak menjadi diizinkan sesuai pilihan yang tersedia.
4. Jika perlu, periksa juga izin aplikasi Chrome di Pengaturan HP.

5. Kembali ke halaman persiapan dan ulangi Aktifkan kamera/Deteksi lokasi.

Jika Anda sudah berada pada pengerjaan soal, jangan berpindah ke Pengaturan sendiri. Panggil
Pengawas karena perpindahan halaman/aplikasi dapat tercatat sebagai aktivitas pengawasan dan waktu
ujian tetap perlu diperhatikan.
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8. Pemeriksaan akhir dan mulai ujian

8.1 Periksa kesiapan pada halaman identitas

Sebelum melanjutkan, pastikan:

« |dentitas yang tampil adalah identitas Anda.

» Sesi, mata pelajaran, kelas, dan jadwal sesuai arahan Pengawas.

» Token sesi, serta token peserta jika diminta, sudah diisi dengan benar.
» Hasil selfie terlihat jelas.

 Lokasi sudah terbaca.

« Baterai, koneksi, pengaturan layar, dan posisi duduk siap.

Jangan menggunakan tombol aktif sebagai satu-satunya tanda bahwa seluruh persyaratan sudah benar.
Anda tetap wajib memeriksa identitas, sesi, selfie, dan lokasi.

8.2 Membaca dan menyetujui pernyataan integritas

Baca pernyataan yang tersedia. Pernyataan tersebut berkaitan dengan mengerjakan ujian secara mandiri
dan jujur, tidak membuka aplikasi lain selama ujian, serta persetujuan terhadap pencatatan aktivitas dan
pengawasan.

1. Baca sampai memahami kewajibannya.

2. Jika ada bagian yang tidak dipahami, tanyakan kepada Pengawas.

3. Centang kotak persetujuan setelah memahami dan bersedia mematuhinya.

4. Ketuk Lanjutkan setelah seluruh persiapan benar dan Pengawas mengizinkan.

Jika Lanjutkan belum aktif, periksa kembali pilihan sesi, foto, lokasi, dan kotak persetujuan. Kesiapan
tombol ini tidak membuktikan token sudah benar; token tetap perlu disiapkan dan diperiksa saat akses
diminta. Jangan mencoba mengatasi masalah dengan mengganti akun atau memilih sesi lain secara
sembarang.

8.3 Membaca halaman Instruksi ujian

Setelah Lanjutkan, halaman Instruksi ujian menampilkan petunjuk dan Biodata Peserta. Baca instruksi
sebelum mulai.

Tombol Fungsi Kapan digunakan

Kembali Kembali ke persiapan identitas/sesi. Jika masih ada yang perlu diperiksa
sebelum mulai.

Mulai ujian Meminta sistem memulai atau melanjutkan  Setelah identitas benar, persiapan
pengerjaan yang diizinkan. lengkap, dan Pengawas mengizinkan
mulai.
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Lanjutkan belum memulai pengerjaan soal. Mulai ujian adalah langkah untuk masuk ke pengerjaan dan
mengaktifkan hitung mundur pengerjaan yang diberikan sistem. Jangan mengetuknya untuk sekadar
mencoba pada ujian sebenarnya.

8.4 Memulai pengerjaan

. Pastikan sesi benar dan Pengawas sudah mempersilakan.

. Ketuk Mulai ujian satu kali.

. Tunggu proses pemuatan.

. Jika diminta masuk ke layar penuh, ikuti permintaan pada layar.

. Pastikan nomor soal, isi soal, tempat jawaban, dan sisa waktu tampil.

O O A~ W DN

. Mulai membaca soal.

Jika muncul penolakan, misalnya token salah, jadwal belum dibuka, waktu akses berakhir, atau pengerjaan
tidak boleh dilanjutkan, jangan terus mencoba. Tunjukkan pesannya kepada Pengawas. Memilih sesi yang
terlihat aktif tidak selalu berarti sistem mengizinkan Anda mulai pada saat tersebut.

8.5 Jika sebelumnya pernah memulai sesi yang sama

Pada kondisi tertentu, sistem dapat melanjutkan pengerjaan yang belum selesai apabila jadwal dan
kebijakan sesi masih mengizinkan. Jawaban yang berhasil tersimpan dapat dimuat kembali.

Melanjutkan tidak berarti memperoleh waktu baru dari awal. Jangan membuat percobaan baru,
berpindah akun, atau mengulang login dengan harapan waktu bertambah. Ikuti langkah pemulihan
bersama Pengawas pada Bab 15.
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9. Mengenal tampilan pengerjaan

9.1 Bagian yang perlu dikenali

Bagian Kegunaan

Penunjuk waktu/sisa waktu Mengetahui waktu pengerjaan yang masih tersedia.

Navigasi dan tombol nomor Membuka nomor soal tertentu.

Indikator jumlah terjawab Melihat banyaknya soal yang telah memiliki isian/pilihan menurut

pencatatan halaman.

Isi soal Membaca pertanyaan, gambar, tabel, atau teks pendukung.
Tempat jawaban Memilih atau mengetik jawaban sesuai jenis soal.
Ragu-ragu Menandai soal yang ingin diperiksa lagi.
Sebelumnya/Berikutnya Berpindah ke soal sebelum/sesudahnya.

Selesai/Tinjau atau Tinjau & submit Membuka pemeriksaan jawaban sebelum pengiriman akhir.

Letak bagian dapat menyesuaikan ukuran layar HP. Gulir perlahan jika sebagian tombol belum terlihat.
Pastikan Anda menggulir bagian yang tepat dan tidak membuka menu HP atau aplikasi lain.
9.2 Membuka soal berdasarkan nhomor

Ketuk nomor pada bagian Navigasi untuk membuka soal tersebut. Baca nomor soal yang tampil agar tidak
salah menjawab. Soal yang sedang dibuka memiliki penanda tampilan tersendiri.

Anda juga dapat berpindah dengan Sebelumnya dan Berikutnya. Pada soal terakhir, tombol menuju
pemeriksaan dapat bertuliskan Selesai/Tinjau.

Jika mengetik jawaban, gunakan Simpan jawaban sebelum berpindah. Langkah ini dijelaskan pada Bab
10.5.

9.3 Memahami warna dan jumlah terjawab

Penanda Makna yang boleh disimpulkan Yang tetap harus diperiksa

Hijau Soal memiliki jawaban menurut Apakah jawaban lengkap dan sesuai
pencatatan halaman. keinginan Anda.

Kuning Soal ditandai Ragu-ragu. Apakah perlu diperiksa kembali

sebelum dikirim.

Terjawab Ada pilihan/isian yang dikenali sistem. Bukan penilaian benar/salah dan
bukan bukti pengiriman akhir.

Kosong Belum ada jawaban yang dikenali sistem. Buka nomor tersebut dan periksa.
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Hijau bukan berarti benar, lengkap, atau sudah diterima melalui pengiriman akhir. Pada soal
beberapa pernyataan, mengisi satu baris saja dapat membuat soal dianggap terjawab. Periksa seluruh
baris. Pada pilihan lebih dari satu, periksa semua pilihan yang menurut Anda benar.

Tanda Ragu-ragu dapat memengaruhi warna yang terlihat. Karena itu, gunakan juga daftar pemeriksaan
jawaban, bukan hanya warna.

9.4 Menyesuaikan keterbacaan

* A+ memperbesar tulisan.
* A- memperkecil tulisan.
» Kontras mengubah tampilan agar lebih mudah dibaca.

» |kon bulan/matahari mengubah tema tampilan.

Pengaturan tersebut membantu membaca dan tidak mengubah isi jawaban. Jika soal bergambar, bertabel,
atau memuat rumus, tunggu sampai tampil dengan benar sebelum menjawab. Laporkan jika tetap tidak
terbaca; jangan menebak akibat gambar yang gagal dimuat.

9.5 Navigasi yang diperkecil

Tombol panah pada Navigasi dapat bertuliskan Perkecil navigasi soal. Jika bagian nomor menghilang
setelah tombol ini digunakan, cari tombol Perbesar navigasi soal untuk menampilkannya kembali.

Memperkecil navigasi tidak menghapus jawaban. Bedakan fitur ini dari Mode fokus.

9.6 Ringkas soal dan Mode fokus

Ringkas soal membatasi tinggi bagian soal agar tampilan lebih ringkas. Jika teks soal panjang, gulir di
dalam bagian soal sampai seluruh teks terbaca. Teks yang belum terlihat belum tentu hilang.

Mode fokus menyembunyikan beberapa bagian tampilan, termasuk navigasi dan penunjuk waktu pada
bagian atas. Untuk peserta pemula, gunakan tampilan biasa agar nomor soal dan waktu tetap mudah
dipantau.

Jika Mode fokus telanjur diaktifkan, tombol pengaturannya dapat ikut tidak terlihat. Jangan menyegarkan
atau menutup halaman untuk mencoba mengembalikan tampilan. Minta bantuan Pengawas. Gunakan
tombol perpindahan atau tinjau yang masih terlihat sesuai arahan sambil tetap memperhatikan
keterbatasan tampilan waktu.
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10. Cara menjawab setiap jenis soal

10.1 Langkah yang berlaku untuk semua jenis soal

1. Baca nomor dan petunjuk jenis soal.

2. Baca pertanyaan sampai selesai.

. Perhatikan kata seperti kecuali, paling tepat, pilih semua, atau ketentuan format jawaban.
. Baca gambar, tabel, bacaan, atau rumus yang menjadi bagian soal.

. Isi jawaban melalui tempat yang disediakan.

. Periksa hasil pilihan/ketikan sebelum berpindah.
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. Jika masih bimbang, gunakan Ragu-ragu sebagai pengingat.

Tidak semua ujian memuat semua jenis soal berikut. Ikuti bentuk jawaban yang benar-benar tampil pada
layar Anda.

10.2 Pilihan ganda satu jawaban — PG
Ciri: pilihan berbentuk satu kelompok yang hanya dapat memilih satu jawaban.
1. Baca seluruh pilihan.
2. Ketuk satu pilihan yang Anda anggap benar.
3. Pastikan penanda pilihan berpindah ke jawaban yang dimaksud.
4. Jika ingin mengubah, ketuk pilihan lain pada soal yang sama.

5. Setelah yakin, lanjutkan ke soal berikutnya.

Memilih pilihan baru menggantikan pilihan sebelumnya pada soal tersebut. Pilihan yang dipilih akan
diproses untuk penyimpanan secara otomatis.

10.3 Pilihan ganda dengan beberapa jawaban — MCMA
Ciri: tersedia kotak centang dan petunjuk Pilih semua jawaban yang benar.

1. Baca semua pilihan.

2. Centang setiap pilihan yang menurut Anda benar.

3. Jika salah mencentang, ketuk kotaknya lagi untuk menghapus centang.
4. Periksa kembali semua pilihan sebelum pindah.

Jangan menganggap jumlah jawaban benar selalu dua. Jangan mencentang semua pilihan tanpa
membaca. Satu centang dapat membuat soal ditandai terjawab meskipun pilihan Anda belum lengkap.

10.4 Pilihan kategori untuk setiap pernyataan — PGKK

Ciri: terdapat beberapa baris pernyataan dan pilihan kategori pada masing-masing baris, misalnya Benar/
Salah atau kategori lain yang ditentukan soal.

1. Baca petunjuk kategori pada soal.

2. Baca pernyataan pertama.

VERSI 1.0 - NOVEMBER 2026 22



CBTiGuru / PANDUAN PESERTA 10. Cara menjawab setiap jenis soal

3. Pilih satu kategori untuk baris tersebut.
4. Lakukan hal yang sama untuk semua baris berikutnya.

5. Periksa bahwa tidak ada baris yang terlewat.

Jika tabel lebih lebar daripada layar, gulir tabel secara mendatar dengan hati-hati untuk melihat kategori
yang belum terlihat. Jangan mengira memilih kategori pada baris pertama otomatis mengisi baris lain.

Contoh cara memeriksa kelengkapan: bila ada empat pernyataan, periksa keempat baris satu per
satu. Status soal dapat sudah hijau setelah satu baris terisi; warna itu belum memastikan empat baris
selesai.

10.5 Isian singkat atau uraian — IS/ESSAY jika tersedia
Ciri: ada kotak untuk mengetik dan tombol Simpan jawaban.

. Baca petunjuk format di dekat kotak jawaban jika tersedia.

. Ketuk kotak Ketik jawaban di sini....

. Ketik jawaban sendiri sesuai permintaan.

. Periksa angka, tanda baca, satuan, ejaan, dan format yang diminta.

. Ketuk Simpan jawaban setelah selesai mengetik atau mengubah jawaban.

. Tunggu sejenak sebelum berpindah soal atau membuka tinjauan.
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. Jika diperlukan, buka kembali soal untuk memeriksa bahwa teks yang diinginkan masih tampil.

Halaman juga memproses penyimpanan ketikan secara otomatis setelah jeda. Namun, biasakan
mengetuk Simpan jawaban sebelum berpindah, terutama setelah mengetik karakter terakhir. Jangan
terburu-buru mengetik lalu langsung berpindah nomor.

Menutup papan ketik HP bukan pengganti tombol Simpan jawaban. Jangan menempel jawaban dari
aplikasi lain. Jika diminta angka atau bentuk tertentu, ikuti petunjuk pada soal; jangan mengasumsikan
semua format akan dianggap sama.

10.6 Mengubah jawaban

Selama ujian masih terbuka dan jawaban belum dikirim final, buka nomor yang ingin diperbaiki lalu ubah
pilihannya atau ketikannya. Untuk ketikan, gunakan Simpan jawaban lagi.

Sesudah pengiriman akhir berhasil, jawaban dikunci. Perubahan tidak dapat dilakukan oleh siswa hanya
dengan kembali atau masuk ulang.
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1. Menyimpan, menandai ragu-ragu, dan meninjau

11.1 Tiga hal yang berbeda

Kegiatan Makna

Mengisi/menyimpan jawaban saat Mencatat pilihan atau ketikan selama pengerjaan berlangsung.

mengerjakan

Meninjau jawaban Memeriksa nomor kosong, jawaban, dan tanda Ragu-ragu sebelum
mengakhiri.

Submit/pengiriman akhir Mengakhiri pengerjaan dan mengunci jawaban setelah berhasil diterima
sistem.

Memilih jawaban bukan berarti ujian sudah selesai. Membuka tinjauan juga belum mengakhiri ujian.

11.2 Memahami penyimpanan otomatis

Pilihan jawaban diproses untuk disimpan saat Anda mengubahnya. Ketikan diproses setelah jeda atau
melalui Simpan jawaban. Pada gangguan koneksi, jawaban dapat ditahan dalam antrean lokal untuk
dicoba dikirim ulang.

Jika muncul Autosave tertunda. Jawaban terbaru disimpan di antrean lokal, artinya penyimpanan ke

sistem pusat masih tertunda. Kata lokal berarti tersimpan sementara pada sisi perangkat/peramban yang

sedang digunakan; jangan menganggapnya sudah diterima pusat.
Lakukan hal berikut:

1. Tetap pada halaman yang sama.
2. Beri tahu Pengawas.
3. lkuti arahan sambil mengawasi waktu.

4. Jangan Logout, membersihkan data Chrome, menutup tab, atau berpindah perangkat sendiri.

Warna hijau dan jumlah terjawab tidak menggantikan konfirmasi pengiriman akhir. Tidak ada alasan untuk

menguji penyimpanan dengan menutup halaman ujian.

11.3 Menggunakan tanda Ragu-ragu

1. Buka soal yang ingin ditandai.

2. Centang Ragu-ragu.

3. Kerjakan soal lain jika perlu.

4. Saat meninjau, buka kembali soal yang ditandai.

5. Setelah selesai memeriksa, hilangkan centang jika tidak lagi diperlukan.

Tanda Ragu-ragu adalah pengingat. Mencentangnya tidak mengisi jawaban dan tidak menunjukkan
jawaban benar atau salah. Tetap isi jawaban melalui pilihan/kotak yang tersedia.
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11.4 Membuka halaman Tinjau jawaban

Ketuk Tinjau & submit atau Selesai/Tinjau. Pada halaman Tinjau jawaban, periksa daftar nomor, jenis/
kode soal jika ditampilkan, status Terjawab/Kosong, dan tanda Ragu-ragu.

Tujuan Langkah

Memeriksa soal tertentu Ketuk Buka pada baris soal yang dimaksud.

Kembali mengerjakan Gunakan Kembali ke soal, lalu pilih nomor yang diperlukan.
Memeriksa soal kosong Cari status Kosong, buka, lalu isi jika waktu masih tersedia.

Memeriksa jawaban beberapa bagian Buka soalnya dan periksa setiap pilihan/baris; status Terjawab saja
belum cukup.

Mengakhiri dengan pengiriman final Gunakan Submit setelah pemeriksaan selesai; ikuti Bab 16.

Waktu tetap berjalan pada halaman tinjauan. Sisakan waktu untuk memeriksa dan mengirim, bukan
hanya untuk menjawab.

11.5 Urutan pemeriksaan sebelum pengiriman

1. Periksa soal berstatus Kosong.

. Periksa soal bertanda Ragu-ragu.

. Periksa kelengkapan semua baris pada soal kategori.

. Periksa semua centang pada soal beberapa jawaban.

. Periksa ketikan dan ketuk Simpan jawaban setelah perubahan.

. Periksa sisa waktu.
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. Kirim ketika sudah siap dan sesuai arahan pelaksanaan.
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12. Waktu dan tata tertib selama ujian

12.1 Membaca sisa waktu

Gunakan penunjuk waktu pada halaman ujian sebagai acuan sisa pengerjaan. Waktu yang tersedia
dipengaruhi ketentuan durasi dan batas akhir sesi. Masuk terlambat tidak selalu memberi durasi penuh.

Contoh: jika batas akhir sesi pukul 09.30 dan Anda baru dapat mulai pukul 08.15, waktu yang tersedia
paling lama sampai 09.30, sepanjang ketentuan sesi mengizinkan. Jangan menganggap selalu mendapat
durasi penuh sejak menekan Mulai ujian.

Jika waktu terlihat tidak sesuai, laporkan segera. Siswa tidak dapat menambah waktu sendiri.
Penambahan waktu, penanganan gangguan, atau ujian susulan memerlukan keputusan petugas yang
berwenang.

12.2 Kegiatan yang tidak menghentikan waktu
Jangan menganggap hitung mundur berhenti ketika:

* Anda meninjau jawaban.

» Pesan Pengawas sedang terbuka.

o Kamera untuk permintaan foto ulang digunakan.
» Peringatan atau penguncian sementara tampil.
» Koneksi terputus.

o Layar mati atau perangkat terkunci.

o Halaman sempat tertutup atau harus dipulihkan.

Laporkan gangguan dengan segera. Bantuan Pengawas tidak otomatis berarti tambahan waktu sudah
diberikan.

12.3 Ketika waktu habis

Sistem berupaya mengirim akhir pengerjaan secara otomatis ketika waktu mencapai nol. Pengiriman
otomatis tidak memerlukan persetujuan seperti pengiriman manual. Anda tidak dapat mengandalkan
kesempatan tambahan untuk mengubah jawaban setelah batas waktu.

Jika koneksi bermasalah, keberhasilan penerimaan tetap harus diperiksa. Waktu habis bukan bukti
bahwa semua jawaban yang masih tertunda sudah diterima. Tunggu tampilan selesai atau penanganan
Pengawas; jangan menutup halaman hanya karena hitung mundur berhenti.

12.4 Perilaku yang harus dijaga

» Kerjakan sendiri dengan akun sendiri.

» Tetap pada halaman ujian dan layar penuh bila diminta.

« Jangan membuka WA, aplikasi lain, tab lain, atau halaman lain.

» Jangan menerima/menindaklanjuti notifikasi dengan berpindah aplikasi.

« Jangan menggunakan layar terbagi atau jendela aplikasi mengambang.
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» Jangan sengaja keluar dari layar penuh.
« Jangan menyalin/menempel isi ujian atau menggunakan pintasan/menu yang tidak diperlukan.

» Jangan menekan Kembali pada HP untuk mencoba berpindah soal. Gunakan Sebelumnya/Berikutnya
pada halaman.

» Jangan menyegarkan halaman, menutup tab, atau Logout untuk menyelesaikan masalah sendiri.

» Jangan memotret atau menyebarkan soal, jawaban, dan informasi akun.

Sistem dapat mencatat aktivitas seperti perpindahan halaman/aplikasi, hilangnya fokus, keluar layar
penuh, atau tindakan tertentu pada halaman. Jika kejadian tidak disengaja, segera jelaskan kepada
Pengawas. Catatan peringatan perlu ditangani secara jujur; jangan mencoba menghapusnya dengan
keluar-masuk.

12.5 Jika memerlukan bantuan saat mengerjakan

Tetap di halaman ujian, angkat tangan atau panggil Pengawas, lalu sebutkan masalahnya dengan singkat.
Contoh: “Nomor 12 gambarnya belum tampil” atau “Ada peringatan, saya tidak sengaja menekan
tombol daya.”

Jangan membuka WA untuk meminta bantuan saat ujian berlangsung. Jika Pengawas mengirim pesan
melalui sistem, balas melalui fasilitas yang dijelaskan pada Bab 13.
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13. Membaca pesan dan mengirim foto kepada
Pengawas

13.1 Jika muncul Pesan Pengawas Ujian

Pesan tampil di atas halaman soal. Selama jendela pesan terbuka, soal dapat tertutup sehingga Anda perlu
menangani pesan terlebih dahulu.

. Baca judul Pesan Pengawas Ujian.

. Baca seluruh isi pesan dan instruksinya.

. Jika diminta membalas, ketik pada Balasan kepada pengawas/proktor:.

. Ketuk Kirim Balasan.

. Tunggu pemberitahuan Balasan berhasil dikirim kepada pengawas/proktor.
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. Kembali mengerjakan setelah pesan tertutup dan tampilan ujian siap.

Gunakan balasan singkat, jelas, dan sopan. Misalnya "Baik, saya memahami instruksi” atau penjelasan
kendala sesuai keadaan sebenarnya. Jangan mengirim informasi akun atau password.

Jika hanya diminta membaca dan tidak perlu membalas, gunakan Tutup setelah memahami pesan. Tombol
Tutup menutup pesan; tombol ini tidak mengirim teks balasan yang belum dikirim.

13.2 Jika balasan tidak terkirim

Yang terlihat Yang dilakukan

Balasan kosong Isi teks jika memang perlu membalas; jangan menekan Kirim Balasan
tanpa isi.

Gagal mengirim balasan Tetap di halaman, perhatikan koneksi, dan beri tahu Pengawas. Coba

kembali sesuai arahan.

Pesan berikutnya langsung muncul Baca dan tangani pesan tersebut juga; pesan dapat datang lebih dari
satu.

Fasilitas ini digunakan untuk membalas pesan yang diterima. Untuk meminta bantuan tanpa ada pesan
masuk, angkat tangan atau panggil Pengawas. Jangan mencari aplikasi percakapan lain.

13.3 Jika diminta foto terbaru

Selain selfie sebelum ujian, Pengawas dapat meminta foto baru ketika ujian berjalan. Permintaan ini dapat
berjudul Permintaan Foto Terbaru dari Pengawas.

1. Baca instruksi permintaan foto.

2. Ketuk Aktifkan Kamera pada jendela permintaan tersebut.

3. Jika izin diminta, izinkan penggunaan kamera.

4. Pastikan wajah Anda terlihat jelas pada pratinjau.

5. Ketuk Ambil Foto.
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6. Periksa hasilnya. Status Foto terbaru siap dikirim berarti foto baru siap, belum terkirim.
7. Jika ingin menyertakan penjelasan, ketik pada kotak balasan yang tersedia.

8. Ketuk Kirim Foto.

9. Tunggu pemberitahuan Foto terbaru berhasil dikirim kepada pengawas/proktor.

10. Lanjutkan pengerjaan setelah jendela tertutup dan soal dapat digunakan kembali.

Ambil Foto dan Kirim Foto adalah dua langkah berbeda. Mengambil foto saja belum mengirimkannya
kepada Pengawas.

13.4 Membedakan tiga tombol pada permintaan foto

Tombol Yang dilakukan sistem

Kirim Foto Mengirim foto yang diambil melalui jendela ini, beserta teks jika diisi.
Kirim Balasan Mengirim teks balasan; tidak menggantikan pengiriman foto.

Tutup Menutup jendela; tidak mengirim foto yang belum dikirim.

Jika Pengawas meminta foto, gunakan Kirim Foto. Jangan memilih Kirim Balasan atau Tutup dengan
anggapan foto otomatis ikut terkirim.

13.5 Mengulang foto atau menangani kegagalan

Jika hasil foto belum baik, aktifkan kamera kembali melalui Aktifkan Kamera, lalu ambil foto baru dan
periksa hasilnya sebelum mengirim. Jendela foto saat pengerjaan tidak harus memiliki tombol Ambil ulang
seperti pada persiapan.

Jika kamera gagal, beri tahu Pengawas. Jangan membuka kamera HP atau galeri melalui aplikasi lain
untuk menggantikan proses ini. Jika pengiriman foto gagal, jangan menganggap foto sudah diterima. Ikuti
arahan untuk mencoba pengiriman kembali dan tunggu konfirmasi berhasil.

Waktu ujian tetap perlu diperhatikan selama membaca pesan atau mengirim foto. Jangan beranggapan
proses ini otomatis menghentikan waktu.
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14. Menghadapi peringatan dan penguncian sementara

14.1 Peringatan bukan tombol untuk diabaikan

Peringatan dapat muncul saat sistem mendeteksi aktivitas yang perlu diperhatikan dalam pengawasan,
termasuk kejadian yang tidak disengaja. Baca alasannya dan beri tahu Pengawas bila ada kendala
perangkat atau salah tekan.

Tampilan peringatan dan lama penguncian mengikuti kebijakan yang berlaku. Ikuti keterangan serta
hitung mundur yang benar-benar tampil, bukan jumlah yang Anda dengar dari peserta lain.

14.2 Peringatan pengawasan dengan tombol Mengerti

1. Baca bagian Peringatan pengawasan.
2. Hentikan aktivitas yang menjadi penyebab.
3. Ketuk Mengerti setelah memahami.

4. Tetap pada halaman ujian dan lanjutkan dengan tertib jika soal dapat digunakan.

Menekan Mengerti menutup pemberitahuan tersebut. Tindakan ini tidak berarti catatan pengawasan
dihapus.

14.3 Peringatan Integritas Ujian dengan pernyataan
Jika tampil peringatan yang meminta pernyataan:

1. Baca alasan dan informasi jumlah indikasi yang terlihat.

2. Jika kejadian tidak disengaja, sampaikan kepada Pengawas secara jujur.

3. Baca pernyataan tidak akan mengulangi aktivitas yang berpotensi melanggar integritas ujian.
4. Centang pernyataan setelah memahami dan bersedia mematuhinya.

5. Ketuk Saya Mengerti dan Tidak Akan Mengulangi setelah tombol aktif.

6. lkuti permintaan kembali ke layar penuh jika muncul.

Jika tombol belum aktif, periksa kotak pernyataannya. Jangan mengetuk tombol berulang tanpa membaca.
Persetujuan tidak menghapus catatan kejadian atau mengembalikan waktu yang telah berjalan.

14.4 Penguncian sementara dengan hitung mundur

Pada kondisi tertentu, halaman soal dikunci sementara dan menampilkan Peringatan Integritas Ujian serta
Sisa waktu penguncian.

» Tetap di halaman yang sama.

» Baca alasan dan perhatikan hitung mundur penguncian.

o Laporkan segera jika didahului gangguan atau kejadian tidak disengaja.

e Tunggu penanganan sesuai petunjuk layar dan Pengawas.

» Jangan mencoba menjawab melalui tab lain, mengganti akun, menyegarkan, atau menutup halaman
untuk menghindari penguncian.
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Hitung mundur penguncian berbeda dari sisa waktu ujian. Waktu ujian tetap berjalan. Jangan
menganggap masa penguncian pasti diganti dengan tambahan waktu.

14.5 Kembali ke layar penuh

Sesudah penguncian berakhir, dapat muncul Masuk Kembali ke Layar Penuh.
1. Ketuk Masuk Layar Penuh.
2. Jika ada permintaan izin, izinkan atau lanjutkan layar penuh.

3. Tunggu sampai soal dapat digunakan kembali.

4. Jika tetap gagal, minta bantuan Pengawas tanpa berpindah aplikasi sendiri.

Tidak semua gangguan selesai hanya dengan menunggu. Jika hitung mundur selesai tetapi soal masih
tidak dapat digunakan, laporkan keadaan yang terlihat.
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15. Menghadapi gangguan koneksi atau perangkat

15.1 Urutan pertolongan pertama

Tetap pada halaman - baca pesan - panggil Pengawas - jelaskan keadaan - ikuti arahan - periksa
kembali pengerjaan.

Saat meminta bantuan, sebutkan nama, kelas, mata pelajaran/sesi, nomor soal jika terkait, dan pesan yang
terlihat. Jangan menyebut password di depan peserta lain.

15.2 Koneksi terputus atau penyimpanan tertunda

Jika muncul Koneksi tampak offline. Jawaban tetap disimpan lokal dan akan dikirim ulang saat koneksi
pulih, sistem sedang memberi tahu bahwa koneksi terdeteksi bermasalah dan menyediakan upaya
penyimpanan sementara/pengiriman ulang.

. Jangan menutup atau menyegarkan halaman.

. Panggil Pengawas dan jelaskan peringatan yang muncul.

. Jika soal masih dapat digunakan, ikuti arahan Pengawas tentang kelanjutan pengerjaan.

. Gunakan Simpan jawaban untuk ketikan sesuai langkah normal.

. Pantau waktu; gangguan koneksi tidak menghentikan batas waktu.

. Tunggu pemulihan koneksi dan penanganan pengiriman yang tertunda.
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. Saat mengakhiri, tetap tunggu pemberitahuan pengiriman akhir berhasil.

Penyimpanan sementara membantu pemulihan, tetapi bukan jaminan seluruh jawaban akan diterima
dalam semua keadaan. Jangan menghapus data, Logout, menutup tab, atau mengganti Chrome/
perangkat sendiri karena jawaban yang belum terkirim dapat hilang atau tidak ikut pulih.

Jika waktu habis saat offline, tetap laporkan dan tunggu. Jangan mengubah jam HP atau mencoba mengisi
setelah tenggat untuk menambah waktu.

15.3 Gambar, tabel, rumus, atau soal tidak tampil sempurna

1. Tunggu sebentar untuk pemuatan.

2. Periksa apakah bagian soal atau tabel perlu digulir.

3. Periksa apakah Ringkas soal sedang membatasi tinggi bacaan.
4. Gunakan ukuran tulisan yang sesuai melalui A+/A- jika tersedia.

5. Jika tetap tidak terbaca, panggil Pengawas dan sebutkan nomor soal.

Jangan menekan muat ulang sebagai langkah pertama. Jangan mengarang isi gambar atau rumus yang
gagal tampil.
15.4 Layar mati atau HP terkunci

1. Buka kembali layar dengan cara biasa.
2. Usahakan kembali pada halaman Chrome yang sama.

3. Segera jelaskan kejadian kepada Pengawas.
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4. Jika muncul peringatan, ikuti Bab 14.

5. Periksa sisa waktu dan jawaban yang sedang dikerjakan.

Kejadian tersebut tidak otomatis menghentikan waktu atau menghapus catatan pengawasan. Jangan
membuka Pengaturan untuk mengubah waktu layar ketika soal berlangsung tanpa arahan. Karena itu,
pengaturan layar harus disiapkan sebelum ujian.

15.5 Halaman terlanjur tertutup atau HP memulai ulang

Pemulihan harus dibantu Pengawas. Jangan menganggap semua jawaban terakhir pasti pulih. Yang
dapat dimuat kembali bergantung pada data yang berhasil tersimpan dan izin melanjutkan sesi.

Dengan arahan Pengawas:

. Buka Chrome kembali; gunakan halaman/tab semula jika masih tersedia.

. Gunakan akun siswa Anda yang sama.

. Periksa apakah masih masuk atau perlu login kembali.

. Pilih sesi yang sama apabila masih tersedia dan diizinkan.

. Ulangi persiapan yang diminta, termasuk selfie, lokasi, dan pernyataan bila muncul lagi.
. Ikuti Lanjutkan, Instruksi ujian, dan Mulai ujian jika diarahkan untuk melanjutkan.

. Periksa sisa waktu serta jawaban yang berhasil dimuat.
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. Laporkan bila ada jawaban yang tidak tampil atau sesi tidak dapat dilanjutkan.

Masuk ulang tidak selalu langsung membuka soal. Tombol Mulai ujian juga dapat digunakan sistem untuk
melanjutkan pengerjaan yang masih diizinkan; itu bukan berarti durasi diulang dari awal.

Pemulihan dapat ditolak jika jadwal sudah tertutup, pengerjaan sudah dikirim, atau kebijakan sesi tidak
mengizinkan melanjutkan. Pengawas akan menghubungi petugas yang berwenang. Jangan memakai akun
peserta lain sebagai pengganti.

15.6 Baterai hampir habis atau HP bermasalah

Segera beri tahu Pengawas sebelum perangkat mati. Pengisian daya, perubahan tempat, atau pemakaian
perangkat pengganti harus mengikuti arahan. Jangan berpindah perangkat sendiri karena lokasi, identitas,
waktu, dan jawaban perlu diperiksa.

Jika aplikasi tidak merespons, HP panas, layar rusak, atau tombol tidak dapat disentuh, jelaskan gejalanya.
Jangan menekan banyak tombol secara acak atau menghapus aplikasi/data untuk mencoba memperbaiki
ujian yang sedang berlangsung.

15.7 Notifikasi, panggilan, atau aplikasi lain terlanjur terbuka

Kembali ke halaman ujian bila memungkinkan, lalu laporkan kejadian yang sebenarnya. Ikuti peringatan
atau permintaan layar penuh yang muncul. Jangan sengaja membuka ulang aplikasi lain untuk
memperagakan kejadian; cukup jelaskan kepada Pengawas.

15.8 Jadwal sudah lewat atau perlu ujian susulan

Jika belum pernah mengerjakan dan jadwal sudah lewat, atau gangguan membuat Anda tidak dapat
menyelesaikan, hubungi Panitia melalui Pengawas. Siswa tidak dapat membuka jadwal yang tertutup,
menambah durasi, menghapus hasil, atau membuat ujian susulan sendiri.
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Tunggu keputusan tentang sesi, waktu, token, dan perangkat yang harus dipakai. Jangan mengasumsikan
token lama atau jadwal peserta lain berlaku untuk Anda.
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16. Mengirim jawaban dan mengakhiri ujian

16.1 Persiapan sebelum menekan Submit

1. Buka Tinjau jawaban melalui Tinjau & submit atau Selesai/Tinjau.
. Periksa soal Kosong dan Ragu-ragu.

. Periksa kelengkapan soal beberapa pilihan/pernyataan.

. Pastikan perubahan ketikan sudah disimpan.

. Perhatikan sisa waktu dan peringatan koneksi.
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. Jika ada masalah penyimpanan atau pengawasan, panggil Pengawas segera.

Pengiriman manual dapat dilakukan meskipun masih ada jawaban kosong. Karena itu, jangan
mengandalkan sistem untuk selalu mencegah pengiriman yang belum lengkap. Putuskan dengan teliti
sebelum menyetujui pengiriman.

16.2 Mengirim secara manual

1. Pada halaman tinjauan, ketuk Submit.
. Baca konfirmasi Submit ujian sekarang?
. Perhatikan informasi Soal belum dijawab.

. Pahami keterangan Setelah submit jawaban dikunci.
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. Jika belum siap, pilih Batal atau pilihan pembatalan yang setara, lalu perbaiki jawaban selama waktu
masih ada.

o

. Jika sudah yakin, pilih persetujuan, biasanya OK; nama tombol dapat mengikuti bahasa perangkat.
7. Tunggu proses pengiriman. Jangan menekan tombol berulang, menutup halaman, atau Logout.

8. Pastikan halaman selesai dan pemberitahuan berhasil muncul.

Menekan Tinjau & submit belum mengirim akhir. Menekan Submit masih diikuti konfirmasi. Setelah
pengiriman berhasil, jawaban dikunci.

16.3 Jika tombol pengiriman belum dapat digunakan

Pengiriman manual dapat tertahan ketika ada peringatan, penguncian, pesan Pengawas, atau proses lain
yang harus diselesaikan. Baca tampilan yang menutupi soal dan ikuti langkahnya. Jika tidak jelas, panggil
Pengawas.

Jangan menunggu diam sampai waktu habis hanya karena tombol tidak bisa diketuk. Tetap pantau waktu
dan laporkan segera. Pengiriman otomatis saat tenggat merupakan proses tersendiri dan tidak menjamin
gangguan koneksi selesai.

16.4 Jika pengiriman gagal atau belum ada konfirmasi

» Tetap pada halaman yang sama.

o Baca pemberitahuan kesalahan.
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« Beri tahu Pengawas bahwa pengiriman belum dikonfirmasi berhasil.
» Tunggu proses atau upaya pengiriman ulang; ikuti arahan bila perlu mencoba kembali.
» Jangan membanjiri tombol dengan ketukan berulang.

« Jangan menutup tab atau membersihkan data Chrome.

Soal yang hilang dari layar, tombol yang berubah, atau waktu yang habis saja belum cukup untuk
menyatakan pengiriman berhasil. Petugas perlu memeriksa jika pemberitahuan selesai tidak tampil.

16.5 Mengenali pengiriman yang berhasil

Tanda yang perlu diperhatikan:

Ujian selesai

Jawaban berhasil disubmit ke database.

Pemberitahuan tersebut berarti pengiriman akhir berhasil diterima sistem. Setelah itu, jangan mencoba
membuka ulang soal untuk mengubah jawaban.

Jika tersedia Detail jawaban, tabelnya menampilkan status seperti Terjawab/Kosong, bukan kunci
jawaban atau penilaian benar/salah. Bagian Audit client, jika dibuka, berisi catatan aktivitas; siswa tidak
perlu mengubah atau menghapusnya.

16.6 Jika nilai tidak muncul

Nilai angka tidak langsung ditampilkan pada halaman selesai dalam alur siswa yang diperiksa. Tidak
munculnya nilai bukan tanda otomatis bahwa pengiriman gagal. Gunakan pemberitahuan pengiriman
berhasil sebagai tanda selesai, lalu ikuti mekanisme pengumuman hasil dari Panitia.

Jangan membandingkan status Terjawab dengan nilai. Terjawab hanya menunjukkan keberadaan isian/
pilihan, bukan banyaknya jawaban benar.

16.7 Keluar setelah selesai

1. Pastikan pemberitahuan pengiriman berhasil sudah tampil.
. Tunjukkan kepada Pengawas jika diwajibkan dalam pelaksanaan.
. Tunggu izin meninggalkan halaman/tempat ujian sesuai tata tertib.

. Ketuk Tutup dan kembali login ketika sudah diperbolehkan.
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. Jika menggunakan HP pinjaman, pastikan akun Anda sudah keluar sebelum mengembalikan
perangkat.

Jangan memakai tombol keluar sebagai cara memaksa jawaban terkirim. Keluar dilakukan setelah
pengiriman berhasil. Sesi yang telah selesai tidak selalu muncul kembali pada pilihan sesi; jangan
menganggap hal itu berarti jawaban hilang.
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17. Tanya jawab dan pemecahan masalah

171 Sebelum masuk dan sebelum mulai

Pertanyaan/keadaan

Saya belum pernah memakai ujian
online. Apa yang pertama dilakukan?

Saya hanya memiliki iPhone.

Saya sudah terlanjur mengetuk tautan
di WA sebelum ujian.

Chrome sudah bisa membuka
halaman, apakah masih perlu
diperbarui?

Username atau password salah.

Saya lupa password atau tidak
memiliki akun.

Muncul keterangan akun tidak aktif
atau terkunci.

Identitas yang tampil bukan milik saya.

Akun berhasil masuk, tetapi tidak ada

jadwal aktif.

Sesi yang saya perlukan tidak ada.

Ada beberapa sesi. Mana yang dipilih?

Sesi terpilih otomatis. Apakah boleh

langsung mulai?

Token salah atau kedaluwarsa.

Muncul Token peserta selain Token
sesi.
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Jawaban dan tindakan siswa

Baca tujuh ketentuan pada Bab 1, siapkan HP sebelum hari ujian, lalu ikuti
alur dari Bab 3. Minta latihan resmi jika disediakan.

iPhone tidak disarankan untuk pelaksanaan ini. Sampaikan kepada
Panitia sebelum ujian agar mendapat arahan perangkat; jangan
menyelesaikannya sendiri pada detik terakhir.

Saat masih persiapan, salin alamat yang diberikan Panitia dan buka
melalui aplikasi Chrome sendiri. Pastikan berada pada Chrome sebelum
login dan mulai.

Tetap perbarui sebelum ujian sesuai ketentuan. Halaman bisa terbuka
belum membuktikan semua fungsi pengawasan/perangkat siap.

Periksa sesuai Kartu Login/informasi Panitia, termasuk karakter, huruf
besar-kecil pada password, dan spasi yang tidak sengaja. Jika tetap
gagal, minta bantuan; jangan memakai akun teman.

Hubungi Pengawas/Panitia. Siswa tidak membuat akun peserta atau
mengatur ulang password sendiri melalui alur ini.

Hentikan percobaan berulang dan laporkan. Petugas perlu memeriksa
status akun; jangan mencoba menghindari penguncian dengan akun lain.

Jangan mulai. Laporkan dan ikuti arahan untuk keluar dari akun yang
salah sebelum masuk dengan akun yang benar.

Akun valid belum tentu memiliki sesi yang dapat diakses saat itu. Minta
pemeriksaan jadwal, kelas, dan keikutsertaan kepada Pengawas.

Jangan memilih sesi lain agar bisa masuk. Laporkan nama ujian dan
kelas; petugas memeriksa pengaturan.

Pilih hanya sesi yang ditetapkan Pengawas dan cocokkan mata
pelajaran, kelas, jadwal, serta token.

Tetap periksa kesesuaian dan tunggu arahan. Pilihan otomatis bukan izin
mulai lebih awal.

Pastikan jenis token dan sesi benar, gunakan informasi terbaru dari
Pengawas, lalu coba sesuai arahan. Jangan menebak token.

Isi token peserta milik Anda pada kolom yang tepat. Jika tidak diberikan,
minta kepada petugas; jangan menyalin token peserta lain.
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Pertanyaan/keadaan

Selfie sudah tampil tetapi kamera mati.

GPS sudah aktif tetapi lokasi gagal.

Saya tidak ingin memberi izin kamera
atau lokasi.

Tombol Lanjutkan aktif walau ada
masalah kamera/lokasi.

Lanjutkan belum aktif.

Setelah Mulai ujian muncul penolakan
akses.

17. Tanya jawab dan pemecahan masalah

Jawaban dan tindakan siswa

Hal itu dapat normal setelah pengambilan foto. Periksa foto dan status
Foto tersedia; tidak perlu menyalakan kamera terus tanpa kebutuhan.

Periksa juga izin Chrome dan izin halaman saat persiapan. Ketiganya
diperlukan; ikuti Bab 7.

Izin kamera/lokasi, GPS, dan selfie merupakan kewajiban pelaksanaan
ini. Sampaikan keberatan/kendala kepada Panitia sebelum mulai; jangan
melewati sendiri.

Tetap penuhi kewajiban. Laporkan masalah sebelum mulai; tombol aktif
bukan pengecualian.

Periksa pilihan sesi, foto, lokasi, dan centang pernyataan. Token yang
benar tetap harus disiapkan untuk pemeriksaan akses, tetapi tombol aktif
tidak membuktikan token benar. Jika tidak jelas, minta bantuan.

Baca pesan, tetap tenang, dan minta Pengawas memeriksa jadwal/token/
izin melanjutkan. Jangan memilih akun atau sesi sembarang.

17.2 Ketika menjawab dan meninjau

Pertanyaan/keadaan

Nomor sudah hijau. Apakah jawaban
saya benar?

Soal kategori sudah hijau tetapi baru
satu baris diisi.

Pada soal beberapa jawaban, berapa
yang harus dicentang?

Saya ingin mengganti pilihan.
Saya sudah mengetik. Apakah cukup
menutup papan ketik?

Saya sudah mencentang Ragu-ragu.

Apakah itu dihitung menjawab?

Apakah tinjauan berarti ujian selesai?

Apakah boleh kembali dari tinjauan?

Sebagian teks soal tidak terlihat.

Nomor navigasi tidak terlihat setelah
diperkecil.
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Jawaban dan tindakan siswa

Belum tentu. Hijau menunjukkan ada jawaban menurut halaman, bukan
nilai atau konfirmasi pengiriman akhir.

Lengkapi dan periksa seluruh baris. Status Terjawab dapat muncul
sebelum semua bagian selesai.

Ikuti petunjuk dan isi pilihan yang menurut Anda benar. Jangan
menganggap jumlahnya selalu sama pada setiap soal.

Buka nomor soal dan ubah pilihan selama waktu masih tersedia serta
ujian belum dikirim akhir.

Biasakan ketuk Simpan jawaban, tunggu sejenak, lalu pindah. Menutup
papan ketik bukan perintah simpan.

Tidak. Isi pilihan/ketikan juga. Ragu-ragu hanya pengingat untuk
memeriksa ulang.

Belum. Anda masih perlu menekan Submit dan menyetujui konfirmasi
pengiriman manual.

Boleh selama pengerjaan masih terbuka dan waktu ada. Gunakan Buka
atau Kembali ke soal, kemudian perbaiki jawaban.

Gulir bagian soal, terutama jika Ringkas soal aktif. Jika tetap tidak tampil,
laporkan nomor soalnya.

Gunakan Perbesar navigasi soal. Jika hilang karena Mode fokus, minta
bantuan sesuai Bab 9.6.
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Pertanyaan/keadaan
Waktu tidak terlihat setelah Mode

fokus.

Peringatan kecocokan perangkat tidak
lagi tampak saat soal tampil.

Ada pesan penyimpanan tertunda.

Saya ingin bertanya lewat WA.

Apakah petugas harus tetap login agar

saya bisa ujian?

17. Tanya jawab dan pemecahan masalah

Jawaban dan tindakan siswa

Mode fokus dapat menyembunyikan penunjuk waktu dan navigasi.
Jangan muat ulang untuk memperbaiki; minta bantuan Pengawas.
Peserta pemula disarankan memakai tampilan biasa.

Pemberitahuan tersebut memang disembunyikan pada pengerjaan/
tinjauan. Ketidakhadirannya bukan jaminan semua fungsi perangkat
cocok. Laporkan kendala yang nyata.

Tetap di halaman, panggil Pengawas, dan ikuti Bab 11-15. Jangan
menganggap jawaban lokal sudah diterima sistem pusat.

Jangan membuka WA saat ujian. Panggil Pengawas; jika ada pesan
sistem, balas melalui jendela pesan tersebut.

Siswa masuk menggunakan akun peserta sendiri. Tidak perlu memakai

akun petugas atau menunggu petugas masuk pada HP siswa. Tetap ikuti

kesiapan jadwal dan arahan pelaksanaan.

17.3 Pengawasan, waktu, dan pemulihan

Pertanyaan/keadaan

Peringatan muncul padahal saya tidak
sengaja berpindah.

Tombol persetujuan peringatan belum
aktif.

Apakah menekan Mengerti
menghapus peringatan dari catatan?

Penguncian sementara muncul.

Apakah waktu berhenti saat pesan/
foto/peringatan tampil?

Foto sudah diambil pada permintaan
Pengawas. Apakah otomatis terkirim?

Saya menekan Kirim Balasan pada
permintaan foto.

Saya hanya menekan Tutup setelah
mengetik balasan.

Foto ulang gagal dikirim.
Sisa waktu lebih singkat daripada

durasi yang saya dengar.
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Jawaban dan tindakan siswa

Laporkan penyebab sebenarnya dan ikuti petunjuk peringatan. Jangan

berusaha menghilangkan catatan dengan keluar-masuk.

Baca pernyataan lalu centang bila memahami dan bersedia
mematuhinya. Setelah aktif, ketuk tombol persetujuan.

Tidak. Tombol menutup pemberitahuan; catatan aktivitas tetap dapat

digunakan dalam pengawasan.

Tetap di halaman dan panggil Pengawas. Ikuti hitung mundur dan
permintaan kembali ke layar penuh; jangan menyegarkan untuk
menghindarinya.

Jangan menganggap berhenti. Pantau waktu dan laporkan gangguan

segera.

Belum. Ketuk Kirim Foto dan tunggu pemberitahuan berhasil.

Tombol itu mengirim teks, bukan foto. Beri tahu Pengawas jika foto
belum dikirim dan ikuti instruksi berikutnya.

Teks yang belum dikirim tidak terkirim hanya karena jendela ditutup. Jika

perlu, jelaskan kepada Pengawas.

Jangan menyatakan sudah berhasil. Laporkan, tetap pada halaman, dan

coba kembali sesuai arahan sampai ada konfirmasi.

Batas akhir sesi dapat membatasi waktu, terutama jika terlambat.
Laporkan jika tidak sesuai; jangan mengubah jam HP.

39



CBTiGuru / PANDUAN PESERTA

Pertanyaan/keadaan

HP mati atau halaman tertutup.

Sistem tidak mengizinkan melanjutkan.

17.4 Setelah mengirim

Pertanyaan/keadaan

Saya masih punya jawaban kosong.
Apakah Submit pasti ditolak?

Waktu habis dan soal tertutup.
Bolehkah langsung pulang?

Submit gagal. Apakah keluar lalu login
membantu?

Sudah muncul jawaban berhasil
dikirim. Bolehkah mengubah?

Tidak ada nilai angka.

Detail jawaban hanya menampilkan
Terjawab/Kosong.

Sesi selesai tidak muncul ketika login

lagi.

Saya belum mengerjakan tetapi jadwal
sudah berakhir.
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17. Tanya jawab dan pemecahan masalah

Jawaban dan tindakan siswa

Minta bantuan pemulihan dengan akun dan sesi yang sama. Waktu tidak
diulang dari awal dan jawaban terakhir belum tentu seluruhnya pulih.

Pengawas perlu memeriksa status sesi/pengerjaan. Siswa tidak dapat
membuka akses atau membuat ujian susulan sendiri.

Jawaban dan tindakan siswa

Tidak. Sistem dapat menerima pengiriman meskipun ada yang kosong.
Periksa sebelum menyetujui konfirmasi.

Tunggu pemberitahuan pengiriman berhasil atau pemeriksaan
Pengawas, lalu ikuti izin selesai.

Jangan keluar sendiri karena jawaban tertunda perlu dijaga. Tetap pada
halaman dan laporkan.

Tidak melalui alur siswa; pengiriman akhir mengunci jawaban. Jangan
mencoba masuk ulang untuk mengedit.

Ikuti pengumuman hasil Panitia. Tampilan siswa tidak langsung
menampilkan nilai; periksa tanda pengiriman berhasil.

Itu status pengisian, bukan daftar benar/salah atau nilai.
Sesi yang telah selesai dapat tidak ditawarkan kembali. Jika perlu
kepastian, minta Pengawas memeriksa status; jangan mengerjakan sesi

lain sebagai pengganti.

Hubungi Panitia untuk keputusan susulan. Jangan menggunakan jadwal/
token peserta lain.
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PANDUAN LANGKAH DEMI LANGKAH / BAB 18
18. Checklist, latihan singkat, dan istilah penting

18.1 Checklist sebelum hari ujian
(7] Saya telah menyiapkan HP Android.
() Chrome sudah diperbarui melalui Play Store sebelum pelaksanaan.

(] Saya mengetahui bahwa iPhone tidak disarankan dan sudah berkonsultasi jika mengalami
keterbatasan perangkat.

(7] Saya mengetahui cara mengatur waktu layar mati paling lama yang tersedia.

() Saya mengetahui cara menyalakan GPS/Lokasi.

(] Saya mengetahui cara memberi izin kamera dan lokasi untuk Chrome serta halaman ujian.
(7] Saya mempunyai informasi akun peserta dan alamat ujian resmi dari Panitia.

(7] Saya memahami bahwa tautan dari WA disalin lalu dibuka melalui Chrome, bukan langsung diketuk
untuk ujian.

(] Saya mengetahui siapa yang harus dimintai bantuan.

18.2 Checklist tepat sebelum Mulai ujian

"] HP menggunakan Android dan Chrome terbaru yang sudah disiapkan.
() Baterai cukup untuk seluruh kegiatan ujian.

() Waktu layar mati sudah dimaksimalkan; HP tidak sengaja dikunci.

() Halaman dibuka langsung melalui aplikasi Chrome.

(7] Akun dan identitas yang tampil adalah milik saya.

(] Sesi dan token sesuai arahan.

() GPS aktif dan izin lokasi diberikan untuk Chrome serta halaman.

[7) Status lokasi terbaca sudah tampil.

(7] 1zin kamera diberikan dan selfie sudah diambil; wajah terlihat jelas.
(7] Saya sudah membaca serta memahami pernyataan integritas dan instruksi.

() Pengawas sudah mengizinkan mulai.

18.3 Checklist selama pengerjaan

() Saya tetap pada halaman ujian dan tidak membuka aplikasi/tab lain.

(] Saya membaca petunjuk setiap jenis soal.

(7] Saya menjawab seluruh baris pada soal kategori.

) Saya memeriksa seluruh centang pada soal beberapa jawaban.

() Saya mengetuk Simpan jawaban setelah mengubah jawaban ketikan sebelum pindah.

(] Saya menggunakan Ragu-ragu sebagai pengingat, bukan pengganti jawaban.
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() Saya memantau sisa waktu.
(] Saya membaca pesan Pengawas dan mengirim balasan/foto melalui tombol yang benar.

(7] Saya melaporkan gangguan tanpa Logout, menyegarkan, atau mengganti perangkat sendiri.

18.4 Checklist sebelum meninggalkan ujian

() Saya sudah memeriksa halaman Tinjau jawaban sejauh waktu memungkinkan.
() Saya memahami bahwa pengiriman akhir mengunci jawaban.

(] Saya sudah melakukan pengiriman dan menunggu hasilnya.

(] Halaman menunjukkan Ujian selesai dan Jawaban berhasil disubmit ke database, atau Pengawas
sudah menangani keadaan khusus yang saya alami.

() Saya sudah memperoleh izin selesai sesuai tata tertib.

(] Saya keluar melalui Tutup dan kembali login setelah diperbolehkan.

18.5 Latihan singkat untuk peserta pemula

Latihan hanya dilakukan jika Panitia menyediakan sesi simulasi atau latihan terpisah. Jangan
menggunakan ujian sebenarnya untuk coba-coba memulai, mengirim, atau menguiji peringatan.

Dengan pendampingan, latih urutan berikut:

. Membuka alamat melalui Chrome tanpa mengetuk langsung dari WA.
. Mengetik akun latihan yang diberikan dan memeriksa identitas.

. Memilih sesi latihan serta mengisi token yang sesuai.

. Mengaktifkan kamera, mengambil selfie, dan memeriksa hasilnya.

. Mengaktifkan GPS, mengizinkan lokasi, dan mendeteksi lokasi.

. Membaca pernyataan serta instruksi.

. Memilih jawaban satu pilihan dan beberapa pilihan jika tersedia.

. Mengisi setiap baris kategori jika tersedia.
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. Mengetik dan menyimpan isian jika tersedia.

=
o

. Berpindah nomor, menandai Ragu-ragu, dan membuka tinjauan.

=
=

. Membatalkan konfirmasi pengiriman sekali untuk memahami cara kembali memeriksa, jika
pendamping mengarahkan.

12. Mengirim akhir saat latihan selesai dan mengenali pemberitahuan berhasil.

Jangan sengaja mematikan jaringan, berpindah aplikasi, atau menimbulkan pelanggaran untuk mencoba
sistem. Jika memerlukan penjelasan tentang gangguan, tanyakan kepada pendamping.

18.6 Cara menjelaskan kendala kepada Pengawas

Gunakan kalimat sederhana berikut, lalu isi sesuai keadaan:

"Saya [namal, kelas [kelas], sedang mengikuti [mata pelajaran/sesi]. Pada langkah/nomor [langkah
atau nomor soal], muncul [pesan yang terlihat]. Kejadiannya sekitar [waktu]. Sebelumnya saya
[kejadian yang sebenarnya]. Halaman saya sekarang [keadaan layar].”
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18. Checklist, latihan singkat, dan istilah penting

Jika tidak dapat membaca seluruh pesan, tunjukkan layar langsung kepada Pengawas. Tidak perlu
memotret layar atau membuka aplikasi lain. Jangan menyertakan password dalam penjelasan.

18.7 Istilah penting

Istilah
Android
Chrome
Bilah alamat

Tab

Login/Masuk

Logout/Keluar

Username
Password

Sesi

Token sesi

Token peserta

Izin/permission

GPS/Lokasi
Selfie
Pratinjau
Layar penuh
Navigasi
Autosave

Antrean lokal

Offline

Ragu-ragu
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Arti sederhana

Sistem pada HP yang disyaratkan untuk pelaksanaan ini.

Aplikasi untuk membuka halaman ujian; buka dari ikon aplikasinya.
Tempat memasukkan alamat halaman pada bagian atas Chrome.

Halaman yang terbuka di dalam Chrome. Jangan berpindah tab saat
ujian.

Masuk ke sistem dengan akun peserta sendiri.

Mengakhiri akses akun; jangan digunakan untuk mengatasi gangguan
saat mengerjakan.

Nama pengguna untuk mengenali akun peserta.
Kata sandi akun yang harus dirahasiakan.

Pelaksanaan ujian tertentu dengan peserta, jadwal, dan ketentuan yang
ditetapkan.

Kode akses untuk sesi yang diberikan petugas.

Kode khusus peserta jika kolom ini diminta; berbeda dari password dan
token sesi.

Persetujuan agar Chrome/halaman dapat menggunakan fungsi seperti
kamera atau lokasi.

Fungsi HP untuk membantu membaca posisi perangkat.

Foto diri yang diambil langsung melalui kamera pada halaman ujian.
Tampilan gambar sebelum Anda memastikan atau mengirim hasilnya.
Tampilan ujian yang memenuhi layar sesuai permintaan sistem.
Bagian untuk memilih dan berpindah nomor soal.

Proses penyimpanan jawaban otomatis selama pengerjaan.

Simpanan sementara pada perangkat/peramban yang menunggu dikirim;
belum sama dengan diterima pusat.

Koneksi terdeteksi tidak tersedia; halaman mungkin masih terlihat tetapi
pengiriman dapat tertunda.

Tanda pengingat untuk meninjau soal kembali.
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Istilah

Tinjau

Submit

Penguncian sementara

Ujian susulan

18. Checklist, latihan singkat, dan istilah penting

Arti sederhana

Memeriksa jawaban sebelum mengakhiri pengerjaan.

Mengirim akhir pengerjaan; setelah berhasil, jawaban dikunci.
Pembatasan akses soal selama masa yang ditampilkan pada peringatan.

Pelaksanaan lain yang harus ditetapkan petugas bagi peserta yang
memenuhi ketentuan.

18.8 Catatan penggunaan panduan

Panduan disusun berdasarkan pemeriksaan alur siswa pada edisi yang tercantum di awal dokumen. Jenis
soal, ketersediaan sesi, token peserta, dan tampilan pengawasan mengikuti pengaturan ujian yang
diberikan kepada Anda. Nama menu pengaturan HP dapat berbeda menurut perangkat.

Ketentuan Android dengan Chrome terbaru, baterai cukup, waktu layar mati dimaksimalkan, iPhone
tidak disarankan, tidak membuka tautan ujian langsung dari WA, GPS dan izin kamera/lokasi wajib,
serta selfie waijib tetap menjadi acuan persiapan. Jika tampilan atau keadaan berbeda dari panduan, tetap
pada halaman dan minta bantuan Pengawas sebelum mengambil tindakan yang dapat mengganggu

pengerjaan.
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